
 

 

 

 

Die Caritas im Kreis Soest ist mit 1.500 ehrenamtlich tätigen Menschen sowie mehr als 

1.100 hauptberuflichen Mitarbeitern/innen als soziales Hilfenetzwerk in den Bereichen Bera-

tung, Pflege, Betreuung, Ausbildung, Qualifizierung, Familienhilfe und Schule, Behinderten-

hilfe sowie im Rahmen anwaltlicher und weiterer Hilfen in allen Kommunen des Kreises So-

est tätig. Sie sind Partner im Leben für mehr als 6.000 Bürgerinnen und Bürgern zwischen 0 

und 100 Jahren im Kreis Soest. Als zertifiziertes familienfreundliches Unternehmen bemühen 

wir uns um die Vereinbarkeit von Beruf und Familie. 

Wir suchen spätestens zum 01.07.2017 einen Mitarbeiter (m/w)  

zur Verstärkung der Abteilung Finanz- und Rechnungswesen  

mit einem Beschäftigungsumfang von 39 Wochenstunden  

bzw. zwei Teilzeitstellen im Gesamtumfang von 39 Wochenstunden. 
 

Ihre Aufgaben: 

 Kontierung und Verbuchung von Bankbelegen und Barkassen 

 Offene-Posten-Bearbeitung in der Debitorenbuchhaltung 

 eigenständige Bearbeitung von Kreditorenrechnungen  

 unterstützende Tätigkeiten im Zusammenhang mit dem Jahresabschluss 
 

Wir erwarten: 

 eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine Ausbildung zur 

Steuerfachangestellten  

 Erfahrungen mit Buchhaltungssoftware, z.B. DATEV  

 Berufserfahrung in allen Bereichen der Finanzbuchhaltung 

 Selbstständigkeit und Flexibilität, eine zuverlässige und genaue Arbeitsweise sowie ein 

freundliches, teamorientiertes und engagiertes Auftreten 

 den versierten Umgang mit den MS-Office-Programmen  
 

Wir bieten: 

 ein vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet in einem aufgeschlossenen und 

freundlichen Team  

 die Möglichkeit zur Fort- und Weiterbildung 

 eine Leistungsgerechte Vergütung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen 

Caritasverbandes (AVR) 

 die Kirchliche Zusatzversorgung zur Verbesserung der Altersversorgung 
 

Ihre aussagefähige Bewerbung erbitten wir bis zum 17.04.2017 an:  

 

Caritasverband für den Kreis Soest e.V. 

Personalabteilung 

Vera Schneider 

Osthofenstr. 35a  

59494 Soest 
 

Email: schneider@caritas-soest.de 


