caritas

im kreis soest

Die Caritas im Kreis Soest ist mit 1.500 ehrenamtlich tatigen Menschen sowie mehr
als 1.100 hauptberuflichen Mitarbeitern/innen als soziales Hilfenetzwerk in den Be-
reichen Beratung, Pflege, Betreuung, Ausbildung, Qualifizierung, Familienhilfe und
Schule, Behindertenhilfe sowie im Rahmen anwaltlicher und weiterer Hilfen in allen
Kommunen des Kreises Soest tatig. Sie sind Partner im Leben fur mehr als 6.000
Blrgerinnen und Burger im Kreis Soest. Als zertifiziertes familienfreundliches Unter-
nehmen bemihen wir uns um die Vereinbarkeit von Beruf und Familie.

Wir suchen
zum 01.01.2018 oder spater

einen Vorstandsreferenten (m/w) in Vollzeit.
In dieser Position sind Sie dem hauptamtlichen Vorstand als Stabsstelle direkt zugeordnet.

Ihre Aufgaben:

e Unterstiitzung des Vorstands bei der organisatorischen und fachlichen Fihrung des Ge-
samtverbandes

¢ RegelmaRige Teilnahme an Gremiensitzungen

e Leitung, Mitarbeit und Unterstlitzung von Projekten

e Erstellung von Marktanalysen, Vorlagen und Présentationen

e Unterstiitzung/Mitsteuerung der Offentlichkeitsarbeit

o Netzwerktatigkeit in der Politik, insbesondere im Férdermittelumfeld

o Begleitung des Strategiesteuerungsprozesses nach Balanced Scorecard

¢ Mitwirkung und Aufbau der Bereiche Risikomanagement und Compliance

Wir erwarten:

e ein abgeschlossenes Studium der Wirtschafts- oder Sozialwissenschaften oder eine ver-
gleichbare Qualifikation

e Erfahrung im Projektmanagement

e ein hohes Mal3 an Belastbarkeit, Flexibilitat und verbindlichem Auftreten

e eine sehr gute Kommunikationsfahigkeit

e eine strukturierte Arbeitsweise

e sehr gute EDV-Kenntnisse, insbesondere MS Office

Wir bieten:

e ein vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet

e die Mdglichkeit zur Fort- und Weiterbildung

e eine leistungsgerechte Vergutung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen
Caritasverbandes (AVR)

o die Kirchliche Zusatzversorgung zur Verbesserung der Altersversorgung

Ihre aussageféhige Bewerbung erbitten wir bis zum 15.11.2017 an:
Caritasverband fur den Kreis Soest e.V.

Personalleitung

Vera Schneider

Osthofenstr. 35a

59494 Soest

Email: schneider@caritas-soest.de



